NYIRMADA VAROS ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETENEK
13/2014. ( X.22.)
onkormanyzati rendelete
a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardél
BEVEZETO
A.

Nyirmada az Eszakkelet — Nyirségben, Nyiregyhazatol mintegy 45 km. tavolsagra talalhato telepiilés.
Jol megkozelithetd a 41-es fouitvonalon, teriiletét atszeli a Nyiregyhaza-Vasarosnamény vasutvonal.

A telepiilés nevét 1296-ban emlitik el0szor, személynév eredetti telepiilésnév, de a személynév
jelentése nem ismert. Tobb telepiilés olvadt a hatarahoz, 1382-ben az orszagos levéltar egyik oklevele
Kis és Nagy Mada néven emliti. A XIX. szdzad els6 felében a telepiilés nemesi csaladjai koziil
kozéleti és miiveltségével tint ki a Patay csaldd, ezen beliil is Patay Istvan aki 1830-ban Szabolcs
varmegye alispanja, majd Szabolcs varmegye kovete lett.

Iskol4jarol egészen a korai idobdl értesiiliink, 1659-ban Madan un. tarisznyas mester tanitott.1867-t6l
van 0nallo postahivatala, 1898-ban megalakult a Nyirmadai Takarékpénztar. 1911-13-as névtar szerint
lakosainak szama 2538 fot tett ki. Nyirmada 1967-ben kozigazgatasilag Szabolcs megyéhez és a
Baktaloranthazai jarashoz, legutobb a Vasarosnaményi jarashoz tartozott.1823-ban épiilt a reformatus,
1888-ban a gorog katolikus, 1938.-ban pedig a romai katolikus egyhdz temploma.

Nyirmada jelenlegi létszama 5015 £6.

Korabban a lakossag tilnyomo része foldmiiveléssel, ezen beliil és nagy hagyomannyal, bird
almatermesztéssel foglalkozott.

Jelenleg tobb kisiizem mellett jelentdésebb szamii vallalkozd dolgozik az arutermelésben, a
kereskedelemben és szolgéltatasban.

B.

Magyarorszag Orszaggyllésének dontése alapjan kiépiilt helyi 6nkormanyzati rendszer biztositja az
onkormanyzatok kiemelkedd jogainak érvényesiilését, nevezetesen az autonémidhoz vald jogot, a
demokratikus helyi hatalomgyakorlas jogat és az onkormanyzati jogok birdsagi védelmének a jogat.
Az Onkormanyzati rendszer folyamatos erdsodésének eredményeként Nyirmada Varos
Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete kiemelt céljanak tekinti, hogy olyan dnszervezédésen alapuld
helyi hatalomgyakorlas valosuljon meg, amelyben a lakossag kozvetleniil, illetve valasztott helyi
képviseldi utjan — a torvényi keretek kozott — onalldan intézheti a helyi ligyek széles korét.

Nyirmada Varos Onkormanyzata feladat- és hataskorében eljarva kifejezi a helyi kozakaratot és
megjeleniti a helyi érdekeket.

Mindezek figyelembevételével Nyirmada Varos Onkormanyzata 6nalldan, szabadon, demokratikusan,
széles kor(i nyilvanossagot biztositva intézi a telepiilés koziigyeit, valamint gondoskodik a
kozszolgaltatasokrol és a helyi hatalom Onkormanyzati tipusi gyakorlasarol. Az Onkormanyzat
képviselo-testiilete alapelvként fogadja el, hogy:

— aképviselo-testiilet mindenkor demokratikus alapokon miikddik;
— a képviselo-testiileti dontések meghozatalat megelézéen minden esetben lehetdség nyilik a
kiilonb6z6 vélemények, igy a kisebbségi vélemény ismertetésére;



— a képviseld-testiilet tagjai dontéseik meghozatalakor Nyirmada polgarainak az érdekeit tartjak
szem elott és szolgaljak.

Nyirmada Véros Onkorményzatanak Képviselo-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotdi hatdskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdésének d.)
pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezoek rendeli el:

I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az onkormdnyzat

1.§

(1) Az dnkormanyzat hivatalos megnevezése:
Nyirmada Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat)

(2) Az 6nkormanyzat székhelye: Nyirmada
Cime: 4564. Nyirmada, Ady Endre ut 16.
(3) Az dnkormanyzat jogi személy

(4) Az 6nkormanyzati jogok gyakorlasaval felruhdzott szervezet: Nyirmada Varos Onkormanyzatanak
Képviseld-testiilete (a tovabbiakban: képviseld-testiilet).

(5) llletékességi teriilete: Nyirmada kozigazgatasi teriilete.

(6) Az 6nkormanyzati képviseld-testiilet miikodési teriiletére vonatkoz6 adatok:
- avaros kozigazgatasi teriilete: 3873 ha.
- avaros allando lakosainak szama 2014. januar 01-én : 5.015 {6

- a varos hatarai: Pusztadobos, Vaja, Rohod, Nyirkarasz, Gyulahaza, Gemazse, IIk,
Vasarosnamény

2.§
(1) Az 6nkormanyzat jelképei: a cimer, a zaszl6 és bélyegzo.

(2) Az dnkormanyzat cimere: lekerekitett, 6t mezdre osztott téglalap pajzs, melyet arany, k €k, vajszin,
vOrds szinosszetételi stilizalt palast és korona vesz koriil. A bal fels6 sarokban, vilagoskék
mezbében z6ld és arany szinnel stilizalt ,.€letfa”, a bal also sarokban, so6tétkék mezdben a szarvaslo
eziistszinben, a jobb felsd sarokban, sotétkék mezdben stilizalt kétfeji turulmadar eziist szinben, a
jobb also sarokban vildgoskék mezdben stilizalt virag arany, fekete és zold szinben.

Kozépen egy két oldalon alul ivelt pajzs, piros mezdben eziist liliom motivum, fekete konttrral.

A cimer egészében minden motivumnal van egy fehér kontar és a cimert koril egy fekete kontir
zarja.

A palast als6 csticsaban NYIRMADA telepiilésnév van feltiintetve ovalis eziist alapon feketével.
A cimer barmilyen alapszinre nyomtathatd, barmilyen szinnel, mar csak maga a cimer fekete
vaza / konturja / is cimert alkot, a benne 1év6 szinek kihagyasaval.

(3) Az onkormanyzat zaszlaja: a zaszI6 téglalap alaku, fehér szinti, korben aranyozott rojttal diszitve.
A véaros cimere a zaszl6 kozepén talalhato.



(4) Az onkormanyzat cimerét és zaszlajat a képviseld-testiilet {iléstermében az alkalomhoz illéen kell
elhelyezni

3.8
(1) Az dnkormanyzat bélyegzdje: Kor alaku, benne a Magyar Koztarsasag cimerével ellatott
,Nyirmada Varos Onkorményzata” korfelirat talalhato.
(2) Az dnkormanyzat bélyegzdjét kell hasznalni:
— a képvisel6-testiilet iilésén készitett jegyzOkonyveken hitelesitésre,
- a képviselo-testiilet altal adomanyozott okleveleken,

— az Odnkormanyzat nemzetkozi kapcsolatait tiikkr6z6 dokumentumokon.

(3) A polgarmester, a jegyz0 €és a polgarmesteri hivatal, a képviseld-testiilet kor alaka bélyegzoje
kdzepén a Magyarorszag cimere van, a kdrivben, pedig a kovetkezo felirat olvashato:

Nyirmada Véros Polgarmestere
Nyirmada Varos Jegyzdje
Nyirmadai Polgarmesteri Hivatal
Nyirmada Varos Képviselo-testiilete

o op

4.§

(1) A helyi 6nkormanyzati kitlintetések és elismeré cimek alapitasara és adomanyozasara a
képvisel6-testiilet kiilon rendeletet alkothat.

(2) A polgarmester gondoskodik arrdl, hogy a telepiilés lakossaga a nemzeti és a helyi iinnepeket
méltd moédon megiinnepelhesse. Minden targyév munkatervének elfogadasaval egyidejilleg a
képvisel6-testiilet hatarozatban dont arrol, hogy az egyes nemzeti iinnepek megszervezése mely
onkormanyzati intézmény, illetve bizottsag feladata.

5.8
(1) Az dnkormanyzat hivatalos lapja: Madai Hirek
(2) Az 6nkormanyzat hivatalos lapja megjelenik: kéthavonta
(3) Az dnkormanyzat hivatalos lapjara téritésmentesen jogosultak:

a) a telepiilés alland6 lakcimre bejelentett lakosai
b) a képviseld-testiilet tagjai

c) a bizottsagok nem képviseld tagjai,

d) az 6nkormanyzati intézmények vezetoi

(4) Az dnkormanyzat hivatalos lapjanak tartalmaznia kell kiilondsen:

a) a képviselo-testiilet fontosabb dontéseit kivonatos formaban;

b) kozérdekii onkormanyzati és kdzigazgatasi informaciokat.

c) tajékoztatot a telepiilés fontosabb tarsadalmi, a lakossag széles korét érintd
jogszabalyokrol, eseményekrol

d) tajékoztatdt az dSnkormanyzati intézményekben folyd munkarol

(5) Az dnkormanyzat hivatalos lapjat évfolyamonként le kell fiizni, és évenként be kell kottetni, igy is
biztositva a telepiilés torténetének tudomanyos kutathatosagat.



Helyi koziigyek, az onkormanyzat dontése és 6nkormanyzati kapcsolatok

6.§

(1) A helyi koziigyek a lakossag kozszolgaltatasokkal valo ellatdsdhoz, a kozhatalom dnkormanyzati
tipusu helyi gyakorlasahoz, valamint mindezek szervezeti, személyi és anyagi feltételeinek helyi
megteremtéséhez kapcsolodnak

(2) A helyi onkormanyzat — a torvény keretei kozott — Onalldan szabalyozhatja, illetdleg egyedi
iigyekben szabadon igazgathatja a feladat- és hataskorébe tartozo helyi koziigyeket. Dontését az
Alkotmanybirésag, illetve birosag €s kizardlag jogszabalysértés esetén biralhatja feliil.

7.8

(1) Az dnkormanyzat — sajat feleldsségére — vallalkozasi tevékenységet folytathat.
Ennek megfelelden:

a) kozvetleniil részt vehet vallalkozasban,

b) a helyi onkormanyzati politikaval illetdleg annak eszkozeivel, modszereivel és konkrét
formaival vallalkozas-¢1énkitd, piacgazdasag barat kdrnyezetet teremt.

¢) vagyoni értékili jogokkal rendelkezik.

(2) Az onkormanyzat gazdasagi vallalkozasi tevékenysége nem veszélyeztetheti az Onkormanyzat
kotelezo alapellatasi feladatait, valamint az azokhoz sziikséges anyagi eszkozoket €s tartalékokat.

(3) A gazdasagi vallalkozasban valo részvétel kérdésében torténd képviseld-testiileti dontést
megel6zden a Pénziigyi Bizottsagnak gazdasagi elemzést kell készitenie.

(4) Az 6nkormanyzat vagyonhasznositasi, vagyongazdalkodasi tevékenységére vonatkoz6 szabalyokat
kiilén rendelet szabalyozza.

8. §

(1) A képviselo-testiilet véleményt nyilvanit és kezdeményez a feladat- és hataskorébe nem tartozo, de
a helyi kozosséget érintd iigyekben. E jogaval kiilondsen abban az esetben €1, ha az iligy a
teleptilésfejlesztéssel és lizemeltetéssel, a lakossagi kozszolgaltatasok fejlesztésével all szoros
kapcsolatban. Ilyen iigyekben a képviseld-testillet — a polgarmester inditvanyara — csak a
kozvetleniil érintett lakossagi csoport, - meghallgatasa utan nyilvanit véleményt, illetve tesz
kezdeményezést.

(2) Onkormanyzati dontést:

a) képviseld-testiilet, illetve annak felhatalmazasara

— bizottsaga,

— a polgarmester,

— a helyi roma nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete, valamint
b) a helyi népszavazas hozhat.

9.§

(1) A varos onkormanyzati jogkorében onélldoan intézi beliigyeit. Hatarozatokat hoz, rendeleteket
alkot és azokat végrehajtja. Megallapitja szervezetét, valasztja képviseletét, tisztviselGit ¢és
kinevezi alkalmazottait.

Megallapitja koltségvetését, kiadasai fedezetér6l a fennalld torvényes szabalyok kozott
gondoskodik, helyi addkat szab ki és a kozszolgaltatasokért dijat allapit meg. Sajat tulajdonnal
rendelkezik, koltségvetési bevételivel és kiadasaival 6nalldan gazdalkodik.



Minden igyekezetével munkalkodik a varos, s annak lakossaganak érdekein. El6késziti és
tervszerlien megvalositja a varos fejlodését. Sziikségesnek talalt kozmiiveket és intézményeket
létesit, fenntart és tovabbfejleszt, s ezek ttjan tovabba egyéb modon eldsegiti a lakossag szellemi
¢s gazdasagi gyarapodasat és kielégiti kozmiivelodési, szocialis és tarsadalmi sziikségleteit.

Apolja és felkarolja a helyi értékeket, és érdekeket, altalaban gyakorolja mindazokat a jogokat és
teljesiti mindazokat a kotelezettségeket, amelyeket a torvényes rendelkezések a varosra utalnak.

(2) A képvisel6-testiillet a helyi kozszolgaltatasok szervezésében, a teriiletfejlesztésben, ¢és
gazdasdgszervezd munkaban egyiittmitkodik a kornyékbeli telepiilési onkorméanyzatokkal.
Az egyiittmiikodés célja: a kistérségi tervek, koncepcidk, elképzelések kidolgozasaban valo
részvétel, illetve azok egyeztetése a helyi elképzelésekkel.

(3) A folyamatos és rendszeres kapcsolattartassal Osszefliggd feladatokat a polgarmester
latja el, aki tevékenységérdl rendszeresen tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

10.8.
(D Az onkormanyzat gondoskodik a roma nemzetiségi dnkormanyzat részére iroda hasznalatarol
(Ady Endre ut 16. szam alatt)
2) Az 6nkorményzat a polgarmesteri hivatal utjan biztositja a RNO postai, kézbesitési, gépelési,

sokszorositasi feladatait, valamint a telefonhasznalatot hivatalos iigyben.

I1. Fejezet

AZ ONKORMANYZAT FELADAT- ES HATASKOREI ES AZOK GYAKORLASA

Az onkormanyzat altal ellatott feladat- és hataskorok
11. §
(1) Az dnkormanyzati feladat- és hataskorok a képviseld-testiiletet illetik meg.

(2) A telepiilési dnkormanyzat képviseld-testiiletének torvények altal eldirt nkormanyzati feladat- és
hatéskorei a kdzszolgaltatasok korében:

a) a teleptiilésfejlesztés

b) a telepiilésrendezés,

¢) az épitett és természeti kornyezet védelme

d) alakasgazdalkodas,

e) a vizrendezés és a csapadékviz elvezetés

f) a csatornazas, a kdztemetd fenntartasa,

g) a helyi kdzutak és kozteriiletek fenntartasa,

h) a helyi tomegkozlekedés,

1) a koztisztasag ¢€s telepiiléstisztasag biztositasa;

j) gondoskodas a helyi tiizvédelemroél, kdzbiztonsag helyi feladatairdl;
k) a helyi energiaszolgaltatasban, a foglalkoztatds megoldasaban
1) kdzmiivel6dési, tudomanyos, mitvészeti tevékenyseég,

m)az egészséges ¢letmod kozosségi feltételeinek eldsegitése.



(3) Az 6nkormanyzat kotelezo feladatként gondoskodik:

a) az egészséges ivovizellatasrol,

b) az 6vodai nevelésrol, az altalanos iskolai oktatasrol és nevelésrol,

¢) az egészségligyi €s szocialis alapellatasrdl, valamint a gyermek és ifjuisagi
feladatokrol

d) a kozvilagitasrol,

e) a helyi kozutak és kdztemetd fenntartasarol,

f) a nemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényesiilésérol

g) a konyvtari szolgaltatasok ellatasarol

h) a helyi kozmtivel6dés €s kozdsségi szintér biztositasarol

1) a polgarmesteri hivatal mitkddtetésérdl

12.§

(1) Uj kozszolgaltatasi feladat felvallalasa elétt elokészitd eljarasat kell lefolytatni, amelynek soran
meg kell vizsgélni a feladat ellatdsanak anyagi, személyi és technikai feltételeit. Az eljards soran
a képviseld-testiilet illetékes bizottsagait véleményezési jogkor illeti meg. Az eldkészito eljarast a
keépvisel6-testiilet dontésétol fiiggden a polgarmester, illetve alpolgarmester vagy az erre felkért
bizottsag folytatja le.

(2) Az elokészito eljaras eredményét Osszegezd eldterjesztés csak akkor terjeszthetd a képviselo-
testlilet elé, ha az tartalmazza a feladat felvallalasaval elérendd célokat és az (1) bekezdésben
emlitett feltételeket.

13. §
(1) Az 6nkormanyzat szabadon vallalhatja kozfeladat ellatasat abban az esetben,

a) ellatdsa nem sérti mas telepiilések érdekeit
b) nem tartozik mas nem kizarolagos feladat és hataskorébe
¢) megvaldsitasa nem veszélyezteti a kotelezden eldirt feladat és hataskorok ellatasat
d) a feladat ellatdsdhoz a sziikséges feltételek fennallnak
(2) Az 6nkormanyzat énként vallalt feladataként gondoskodik

a) a szocialis otthon lizemeltetésérol

b) a sportfeladatok tamogatasarol

¢) a helyi jsag kiadasarol

d) az egyhazak miikodésének,

e) a polgarérszervezet mikodésének tamogatasarol.

(3) Az onként vallalt feladatok megvalosithatosaganak forrasbiztositasara a képviselo-testiilet az éves
koltségvetési rendeletében dont.

(4) Az dnkormanyzat a kozigazgatasi hatosagi iigyeket elektronikus iton nem intézi.

Az onkormanyzati feladat- és hataskorok atruhazasa
14. §

(1) A képviseld-testiilet hataskoreit onkormanyzati rendelettel atruhazhatja:
a) a polgarmesterre;
b) a bizottsagokra;

(2) Az (1) bekezdés szerinti szervekre atruhazott hataskoroket az SZMSZ 1. szamu melléklete
tartalmazza.



(3) A képviselo-testillet a telepiilésfejlesztéssel, a helyi kozszolgaltatasokkal, az alapvetd
intézményhalozat létrehozasaval ¢&és miuikodtetésével szorosan Osszefliggd hataskoreinek
gyakorlasat nem ruhazhatja at. A képviseld-testiilet kizarolagos hataskorébe tartozik:

a) az 6nkorméanyzati rendeletalkotas;

b) az dnkormanyzat szervezetének kialakitasa és mikodésének meghatarozasa;

c) a torvény altal a képviseld-testiilet hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas
és felmentés;

d) a helyi népszavazas kiirasa;

e) az dnkormanyzati jelképek, kitlintetések és elismerd cimek meghatarozasa,
hasznalatuk szabalyozasa;

f) a diszpolgari cim adomanyozasa;

g) a gazdasagi program (a tovabbiakban: ciklusprogram), a koltségvetés megallapitasa
¢és végrehajtasarol sz6l6 beszamolo elfogadasa, a helyi ado megallapitasa;

h) megallapodas kiilfoldi 6nkorményzattal val6 egyiittmiikddésrol, nemzetkozi
onkormanyzati szervhez val6 csatlakozas;

i) a telepiilésrendezési terv jovahagyasa;

j) az 1.000.000.-Ft feletti hitel felvétele /munkabérhitel kivételével/

k) kotvénykibocsatas, tovabba a kdzosségi céli alapitvany és alapitvanyi forras

atvétele és atadasa;

1) onkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsulashoz, érdek képviseleti szervezethez valo

csatlakozas;

m) intézmény alapitasa;

n) kozteriilet elnevezése;

0) emlékmii allitasa;

p) eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirosagnal;

r) felterjesztési jog gyakorlasa;

s) a birdsagok népi lilnokeinek megvalasztasa;

t) allasfoglalas megyei 6nkormanyzati intézmény atszervezésérol, megsziintetésérol,
ellatasi, szolgaltatasi korzeteirdl, ha az altala nyujtott szolgaltatas a telepiilést is
érinti;

u) a telepiilési képviseld, a polgarmester 6sszeférhetetlenségi tigyében vald dontés; a

vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés;

v) amit térvény a képviseld-testiilet 4t nem ruhazhatd hataskorébe utal;

15. §
(1) A képviselo-testiilet az atruhazott hataskor gyakorlojanak utasitasokat adhat, illetve a hataskort
visszavonhatja. Az atruhazott hataskorben eljar6 minden képviselO-testiileti iilésen koteles

beszamolni az atruhazott hataskorben hozott dontéseir6l.

(2) A képvisel6-testiilet a hataskorének atruhazasarol, illetéleg az atruhazott hataskor gyakorlasanak
visszavonasarol annak felmeriilésekor dont.

(3) A képviselo-testiilet altal atruhazott hataskorok tovabb nem ruhazhatok.
16. §

A képvisel6-testiilet feladat- és hataskorét érintd torvényi valtozasokrol és az atruhazhatosag torvényi
feltételeirdl a jegyzd a képviselO-testiiletet irasban rendszeresen tajékoztatja.



II1. Fejezet

A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

Altalanos szabalyok és a képviselG-testiileti iilés osszehivasa
17. §

(1) A képviselo-testiilet tagjainak szama: a polgarmesterrel egyiitt 9 f6. A képviselo-testiilet tagjainak
névsorat az SZMSZ 2. szamu melléklete tartalmazza.

(2) A képviseld-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 6 {ilést tart.

(3) A képvisel6-testiilet rendes {ilését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester hivja
Ossze az dnkormanyzat székhelyére. Amennyiben a targyalandd napirend, vagy egyéb koriilmény
indokolja a képviseld-testiilet iilése a székhelyén kiviil mashol is 6sszehivhato.

(4) A polgarmester és az alpolgarmester tartés akaddlyoztatasa esetén a képviseld-testiilet
Osszehivasaval és levezetésével kapcsolatos feladatokat az Ugyrendi Bizottsag elnoke,
akadalyoztatasa esetén a legiddsebb képviseld latja el.

(5) A testiileti iilés lehet:

a) alakulo
b) rendes
c) rendkiviili.

(6) A képviselo-testiilet alakulo iilését a polgarmester vezeti.

(7) Az alakulo iilés els6 napirendi pontjaként a Helyi Valasztasi Bizottsag beszamol az dnkormanyzati
képvisel6-testiileti tagok valasztasanak eredményérol.

18.§

(1) A rendkiviili tilések szama nincs meghatarozva. A polgarmester rendkiviili képviseld-testiileti iilést
koteles Osszehivni a képviselok legalabb egynegyedének vagy a képvisel6-testiilet bizottsaganak
a kezdeményezésére. A rendkiviili képviseld-testiileti iilés kezdeményezésére vonatkozo
inditvanyban meg kell jeldlni az iilés napirendjét is. A polgarmester az inditvany benyujtasat
kdvetd 3 napon beliil koteles az tilést 6sszehivni.

(2) A képviseld-testiilet Osszehivasat a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kormanyhivatal vezetdje
inditvadnyozhatja.

(3) A képvisel6-testiilet iilésére meg kell hivni:
a) a képviseloket;
b) a bizottsdgok nem képviselo tagjait;
c) a jegyzot;
d) az 6nkormanyzati intézmények vezetot;
e) a roma nemzetiségi dnkormanyzat elnokét;
f) a polgarmesteri hivatal napirendi pont szerint illetékes eléadodjat;
g) a polgdrmester altal meghivottakat.

(4) A képviselo-testiilet tilésein a képviselok szavazati joggal vesznek részt, amely magaban foglalja a
tanacskozas jogat is.



(5) Tanacskozasi jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontjadhoz kapcsolodoan:

a) a bizottsagok nem képviselo tagjait;
b) a jegyz6t;
c) a bejegyzett lakossagi civil szervezetek képviselait.

19. §

(1) A képviselo-testiileti iilés meghivojat, illetve az egyes napirendi pontokhoz kapcsolodo
eloterjesztéseket a képviseloknek, a tandcskozasi joggal meghivottaknak és a részvételi joggal
jelenlévoknek olyan idépontban kell megkiildeni, hogy azok azt az iilés el6tt legalabb 5 nappal
megkapjak.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltaktol eltéréen — halasztast nem tiird esetben — az {ilés eldtt 6 oraval is
kikiildheté a meghivo. Erre barmilyen célszerii értesitési mod (pl. telefon, hivatalsegéd, stb.)
igénybe vehetd, a slirgbsség okat azonban a meghivottal mindenképpen kézolni kell.

(3) A képviseld-testiileti iilések iddpontjardl a lakossagot az iilés elott legalabb 5 nappal a helyben
szokdsos modon kell tajékoztatni. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell a testiileti iilések
idépontjat, helyét és napirendjét, valamint azt, hogy a napirendek anyagat hol lehet megtekinteni
az Onkormanyzat képviseld-testiiletének polgarmesteri hivataldban (a tovabbiakban:
polgarmesteri hivatal).

20. §
A kozmeghallgatast, igényl6 napirendeket targyald iilések idOpontjat, helyét legalabb 5 nappal a
kdzmeghallgatas el6tt a helyben szokasos moédon nyilvanossagra kell hozni.
Ciklusprogram és munkaterv
21. §
(1) Az onkormanyzat tevékenységének és a telepiilés fejlesztésének iranyvonalat, valamint a kiemelt
célokat az onkormanyzat ciklusprogramja tartalmazza, amely a képviselo-testiilet megbizatasanak

idotartamara szol.

(2) A ciklusprogram tervezetének elokészitésérol és a képviseld-testiilet alakulo iilését kovetd 3
hénapon beliil térténd eldterjesztésérdl a polgarmester gondoskodik.

(3) A ciklusprogramot a képvisel6-testiilet fogadja el.

22. 8§
(1) A képviseld-testiilet a ciklusprogramon alapuld éves munkaterv alapjan végzi munkajat.
(2) A munkaterv tartalmazza:

a) a képviseld-testiilet iiléseinek tervezett idépontjait és napirend;jét;
b) a tervezett napirendi pontok eldterjesztdinek nevét;

¢) a tervezett napirendi pontokhoz meghivandok felsorolasat;

d) a tervezett napirendi pontot véleményezd bizottsagok megjelolését;
e) a kdzmeghallgatasok iddpontjat.
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(3) A munkaterv tervezetét minden év december 31-ig a polgarmester allitja ossze. Uj képvisels-
testiilet megvalasztasat kovetd elsé alkalommal a munkaterv a ciklusprogrammal egyiitt kertil
elOterjesztésre.

(4) A munkaterv tervezetével kapcsolatosan minden év november 30-ig javaslatot tehetnek:

a) a telepiilési képviselok;

b) a bizottsagok

c) az alpolgarmester;

d) a jegyzo;

e)a bejegyzett lakossagi civil szervezeteknek a vezetoi,
f) az 6nkormanyzat altal alapitott intézmények vezetdi.

(5) Az munkaterv tervezetének el6terjesztésekor a polgarmester tajékoztatast ad a tervezet
Osszeallitasanal figyelmen kiviil hagyott javaslatokrol, valamint azok indokarol.

(6) Az képviselo-testiilet altal elfogadott munkatervet irasban meg kell kiildeni:

a) az Onkormanyzati képviseloknek;
b) a bizottsagok nem képviseld tagjainak;
¢) a munkatervbe felvett napirendi pont elGterjesztdjének.

23.§

A jovahagyott ciklusprogramot és a munkatervet a helyi ijsagban k6zz¢ kell tenni.

A képviselé-testiilet iilésével és annak vezetésével kapcsolatos altalanos szabalyok
24.§

(1) A képviselo-testiilet iilése nyilvanos. Az iilésen barmely allampolgar szabadon részt vehet és az
tilésvezetd elozetes engedélyével, felszolalhat. A 18 éven aluliak azonban csak a polgarmester
elozetes engedélyével vehetnek részt a testiileti tilésen.

(2) A képvisel6-testiilet:

a) zart Ulést tart valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adésa, illetéleg visszavonasa,
fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa és allasfoglalast igénylé személyi
ligy targyalasakor, ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem egyezik bele, tovabba
Onkormanyzati  hatosagi,  Osszeférhetetlenségi  és  kitiintetési  {igy,  valamint
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras targyalasakor;

b) zart iilést rendelhet el a vagyonaval vald rendelkezés és az altala kiirt palyazat targyalasakor,
ha a nyilvanos targyalas tlizleti érdekeit sértené.

(3) A zart iilésen a képviselO-testiilet tagjai, és a jegyz0, tovabba meghivasa esetén az érintett ¢€s a

szakértd vesz részt. A képviselO-testiilet tagjait titoktartasi kotelezettség terheli a tudomasukra
jutott személyes adatok és informaciok tekintetében

25.§

(1) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester vezeti. Akadalyoztatasa esetén a 17. §. (4) bekezdés
szerint kell eljarni.
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(2) A polgarmester a testiileti-iilés vezetése soran:

a) megnyitja, illetve berekeszti az {ilést;

b) megallapitja, hogy a képvisel6-testiilet tilésének dsszehivasara az SZMSZ
szabalyainak megfelelden keriilt sor;

c) megallapitja az {ilés hatarozatképességét és az iilés idOtartama alatt folyamatosan
figyelemmel kiséri azt;

d) eldterjeszti az iilés napirendjét;

e) tajékoztatast ad a két ilés kozotti eseményekrol,;

f) beszamolas a lejart hataridejli hatarozatok végrehajtasarol;

g) siirg6sségi inditvanyrol;

h) a hosszura nytlt vita lezarasa érdekében inditvanyt tesz a hozzaszo6lasok
id6tartamanak korlatozasara, vagy a vita lezarasara;

1) targyalasi szilinet elrendelésére a tanacskozas folytatasat akadalyozé koriilmény
felmertilésekor, illetve az {ilést meghatarozott idére torténd félbeszakitasara;

j) javaslatot tesz a jegyzokonyv-hitelesitok személyére.

(3) A képviselo-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a megvalasztott képviselo-testiileti tagok
tobb mint a fele jelen van.

Napirend elétti témak és a napirend
26. §

(1) A képviselo-testiilet két tilése kdzotti idoszak fontosabb eseményeirdl szolo tajékoztatot a testiilet a
napirend el6tti témak koézott — vita nélkiil — tudomasul veszi, valamint dont a lejart hataridejii
hatarozatok végrehajtasardl szo6ld beszamolok, illetdleg az atruhazott hataskérben hozott
intézkedések elfogadasarol.

(2) A képviselo-testiilet az iilés napirendjérdl vita nélkiil, egyszerli sz6tobbséggel hataroz.

(3) Napirendi pont targyaldsanak elhalasztasara az eldterjesztd vagy barmely képviselO-testiileti tag
javaslatot tehet

Az eldterjesztés
27.§
(1) Eloterjesztésnek mindsiil:

a) minden a munkatervbe felvett és 0j — tervezett napirenden kiviili — anyag;
b) a képviseld-testiilet vagy a képviseld-testiilet bizottsaga altal eldzetesen javasolt

rendelet-tervezet, hatarozattervezet, beszamolo és tajékoztato.

(2) Eloterjesztés benyujtasara jogosult:
a) a polgarmester;
b) az alpolgarmester,
c) a témakor szerint illetékes bizottsagok elndkei;
d) a képviselo-testiilet tagja;
e) a jegyzo.

(3) A képviselo-testiileti iilésre az eldterjesztést a (4) bekezdésben foglalt kivétellel irasban kell
benytjtani. Az irdsbeli el6terjesztést legkésObb a képviseld-testiilet {ilését megeldz6 8 napon kell
a jegyzOhoz eljuttatni, aki jogszeriiségi észrevételt tesz, és gondoskodik valamennyi anyag
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postazasarol. Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az irasba foglalt
eléterjesztésnek €s a hatarozati javaslatnak az iilésen torténd kiosztasat.

(4) Szobeli eldterjesztést kivételesen, a képviselo-testiilet egyszerli szotobbséggel hozott dontése
alapjan lehet felvenni a napirendek kozé. A hatarozati javaslatot akkor is irasban kell benyujtani,
ha az el6terjesztésre szoban keriilt sor. A szobeli elbterjesztés leghosszabb ideje 10 perc, ezt
azonban a képviseld-testiilet egyszert szotobbséggel megvaltoztathatja.

(5) Az eldterjesztések valamennyi tipusa csak az érintett bizottsagok véleményének, valamint a jegyzo
jogszerliségi észrevételeinek ismeretében tlizhetd napirendre.

(6) Az elbterjesztés tartalmi €s alaki kovetelményei:
a) Az eldterjesztés elso része tartalmazza

—a cimet vagy targyat, az el6zmények ismertetését, kiilonos tekintettel a targykort érintd
korabbi képviseld-testiileti dontéseket,

— a targykort érintd jogszabalyokat,

—az el6készitésben részt vevok (bizottsag(ok), szakeérto(k), mas kozigazgatdsi szervek stb.)
véleményét,

— mindazokat a tényeket, adatokat, koriilményeket, 0sszefiiggéseket, amelyek lehetévé teszik a
mindsitést és a dontést indokoljak.

b) Az eldterjesztés masodik része tartalmazza:

— az egyértelmiien megfogalmazott hatarozati vagy rendeletalkotasi javaslatot,
— a végrehajtasért felelosok megnevezését és a végrehajtas hataridejét.

A siirgosségi inditvany

28.§

(1) A képvisel6-testiilet a siirgdsségi inditvany elfogadasardl, annak azonnali megtargyalasardl, vagy
elvetésérol egyszeri szotobbséggel, soron kiviil dont.

(2) A slirgdsségi inditvany benyujtasanak a feltételei:

a) Siirg6sségi inditvany — a siirgésség tényének rovid indokolasaval — legkésobb az képviseld-

testiileti {ilést megel6z6 nap 10 oraig irdsban nyujthatd be a polgarmesternél.

b) Siirgbésségi inditvanyt nytjthatnak be:

— a polgarmester,

— az alpolgarmester,

— a témakor szerint illetékes bizottsagok elndkei,
— a képvisel6-testiilet tagja,

—ajegyz0.

Ha a polgarmester vagy valamely siirgdsségi inditvany elGterjesztésére jogosult ellenzi az
azonnali targyalast, akkor a siirgdsség kérdését vitara kell bocsatani. A polgarmester ismerteti
az inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvanyozonak a siirgdsség tényének rovid indokolasara;

d) Amennyiben a képviselo-testiilet nem fogadja el a siirgdsségi targyalasra iranyul6 javaslatot,

ugy az inditvanyt egyszerli napirendi javaslatként kell kezelni, s a napirendek
meghatarozasakor kell allast foglalni arrél, hanyadik napirendként targyaljak azt.

(3) Siirgdsségi inditvany esetében is megfelelden alkalmazni kell a 27. § (3)—(6) bekezdésében
foglaltakat.
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A napirendek vitaja, dontéshozatal, hatarozatok nyilvantartasa
29. §

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eléterjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat,
amelynek soran:

a) az elbterjesztd a napirendhez a vita eldtt legfeljebb 5 percben szdbeli kiegészitést tehet, amely
nem ismételheti meg az irasbeli eléterjesztést, ahhoz képest 11j informacidkat kell tartalmaznia;

b) az el6terjeszt6hoz a képviseld-testiilet tagjai és a tanacskozasi joggal résztvevok kérdéseket
intézhetnek, amelyekre az eldterjesztd koteles valaszt adni.

(2) A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriil sor, de a polgarmester soron kiviil felszolalast is
engedélyezhet. A felszolalds idotartama legfeljebb 10 perc. Ha ugyanaz a személy, ugyanazon
napirenddel kapcsolatban kétszer jelentkezhet hozzaszolasra, a polgarmester a masodik
hozzéaszolast 5 percre korlatozhatja. Az id6 tullépése miatt az {ilés vezetdje megvonhatja a szot a
felszolalotol.

(3) Az elbterjeszto hozzaszolasainak szama a vita soran nem korlatozhato.
30. §

(1) Az oOnkormanyzat bizottsagai, valamint a képvisel6-testiilet tagjai a vita lezarasaig barmely
el6terjesztéshez modositd inditvanyt nytjthatnak be a képviselo-testiilethez.

(2) Az eldterjesztd — figyelemmel a vitdban elhangzottakra — az elGterjesztésben szerepld javaslatot,
illetve a modositd javaslatot benyujtd javaslatat a vita bezarasaig megvaltoztathatja, vagy azt a
szavazds megkezdéséig visszavonhatja. A modositd javaslat megvaltoztatisa esetén a
polgarmester azt Gijabb javaslatként véleményezésre az illetékes bizottsdgnak atadja

31. §
(1) Ha a napirendi ponthoz tobb felszo6lalo nincs, a polgarmester a vitat lezarja.

(2) A vita lezarasara, a hozzaszo6lasok id6tartamdnak a korlatozasara a testiilet barmely tagja javaslatot
tehet. A javaslatrol a testiilet vita nélkiil egyszer(i szotobbséggel hataroz.

(3) A napirend vitajat az el6terjeszto foglalja Gssze, egytttal reagal az elhangzott észrevételekre és
elbadja az esetleges mddositod inditvanyait.

(4) A vita barmelyik szakaszaban, illetve annak lezarasa utan, a jegyzo torvényességi észrevételt tehet.
32.§

(1) Az eldterjesztésben szerepld €s a vitaban elhangzott hatarozati javaslatokat egyenként kell
szavazasra bocsatani. El0szor — az elhangzas sorrendjében — a modositd inditvanyokrol dont a
képviseld-testiilet, majd a dontésérdl végleges hatarozatot hoz.

(2) A javaslat elfogadasahoz a jelenlévo képviselo-testiileti tagok tobb mint felének ,,igen” szavazata
sziikséges. A képviselo-testiilet dontéshozatalabol kizarhato az, akit vagy akinek a hozzatartozojat
az ligy személyesen érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizarasrol
az érintett képviseld kezdeményezésére vagy barmely képviselG-testiileti tag javaslatara a
képviselo-testiilet dont. A kizart képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlévonek kell
tekinteni.

(3) SzavazategyenlGség esetén a polgarmester sziinetet rendel el, majd Gjra elrendeli a szavazast. A
szlinet iddtartama legfeljebb 10 perc lehet.



14

(4) A (2) bekezdésben foglaltaktol eltérden mindsitett tobbség — 5 6 képviseld-testiileti tag ,,igen”
szavazata — sziikséges:

a) onkormanyzati rendeletalkotashoz;

b) az 6nkormanyzat szervezetének kialakitasahoz ¢s miikodésének meghatarozasahoz,
tovabba a torvény altal hataskorébe utalt valasztashoz, kinevezéshez, megbizashoz;

¢) onkormanyzati tarsulas létrehozasahoz, tarsulashoz, érdek-képviseleti szervezethez
vald csatlakozashoz;

d) kiilfoldi dnkormanyzattal vald egyiittmiikodést rogzité megallapodashoz,
nemzetkdzi dnkormanyzati szervezethez vald csatlakozashoz;

e) intézmény alapitdsahoz ;

f) zart {ilés elrendeléséhez ;

g) képviselo-testiileti tag kizarasahoz;

h) a képviselo-testiilet megbizatasanak lejarta el6tti onfeloszlatasahoz;

1) a polgarmester elleni birésagi kereset benyujtasahoz.

33.§

(1) A képvisel6-testiilet a dontéseit altalaban nyilt szavazassal hozza meg. A zart iilésen hozott
hatérozatokat is nyilvanos iilésen kell ismertetni.
Zart iilés tartasa esetén a kdzérdekii adat és kozérdekbol nyilvanos adat a Polgarmesteri Hivatal 8-
9 szobajaban az igazgatasi féeldadonal megtekinthetd.

(2) Nyilt szavazas esetén barmely képviselo inditvanyara egyszerli sz6tobbséggel név szerinti szavazas
rendelhetd el. Név szerinti szavazds esetén a polgarmester felolvassa a képviselo-testiileti tagok
névsorat, a képviseld valaszat ,,igen”-nel vagy ,,nem”-mel adja meg.

(3) Név szerinti szavazast kell tartani:
a) a képviselO-testiilet megbizatasanak lejartat megel6zo feloszlasardl szolo testiileti dontésrol;

b) az dnkormanyzati tulajdon elidegenitésérdl.

(4) A név szerinti szavazasrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet hitelesitve a képviseld-
testiileti iilés jegyzokonyvéhez kell csatolni.

(5) A nyilt szavazas eredményét a polgarmester allapitja meg, illetéleg — a szavazatok téves
Osszeszamlalasa miatti panasz esetén — elrendeli a szavazas megismétlését.

34.§

(1) A képviselo-testiilet titkos szavazast tarthat az e rendelet 24. § (2) bekezdésében meghatarozott
tigyekben. Errdl egyszer(i szotobbséggel kell donteni.

(2) A titkos szavazas boritékba helyezett szavazdlapon, arra kijelolt helyiségben és urna
igénybevételével torténik.

(3) A titkos szavazasrdl kiilon jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell:

— a szavazas helyét, napjat, kezd6 és befejezd idépontjat,
— a szavazatszedd bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,
— a szavazas soran felmeriilt kdriilményeket.

(4) A titkos szavazasnal szavazategyenlOsé€g esetén a szavazas megismeétlésérol, illetve elhalasztasarol
— annak konkrét idejének megjelolésével — azonnal donteni kell. A szavazas 1jabb
szavazategyenlOség esetén azonnal megismételhetd.
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35.§

(1) A képviselo-testiilet hatarozatait évenként folyamatos sorszammal és évszammal, valamint a
KépviselO-testiileti {ilés datumaval (hdnap, nap) kell ellatni a kdvetkezé minta szerint:

NYIRMADA VAROS ONKORMANYZATA

KEPVISELO-TESTULETENEK

_ R0 ()

onkormanyzati hatarozata

a hatarozat targyanak a megjelolésével.

(2) A testiileti hatarozatokrol a jegyz6 sorszdm szerinti, valamint betlirendes és hataridds nyilvantartéast
vezet, amely alkalmas a gyors keresésére, ellendrzésre.

(3) A hatarozatokat a jegyzékonyv elkészitését kovetd 15 napon beliil (el kell kiildeni a végrehajtasért
felelos személyeknek és szerveknek

(4) A jegyz6 koteles elkésziteni a hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos eldterjesztéseket,
jelentéseket és azokat a képviseld-testiilet elé kell terjesztenie.

Kérdés és interpellacio
36. §

(1) A képviselo-testiilet tagja a képviseld-testiilet iilésén az Onkormanyzati hataskorbe tartozo
szervezeti, mikodési, dontési, elokészitési jellegli felvetésként vagy tudakozodasként kérdést
tehet fel.

(2) A kérdésre a megkérdezettnek a képviseld-testiilet iilésén kell valaszt adni. A valasznak 1ényegre
toronek kell lennie. A vélaszadas idOtartama nem haladhatja meg a 5 percet. Amennyiben
Osszetett problémafelvetésrol van sz6 3 napon beliil, irdsban kell a valaszt megadni.

37.§

(1) A képviselo-testiilet tagjai a testiilet iilésén a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a bizottsagok
elndkeihez, valamint a jegyzohdz dnkormanyzati {igyekben, széban vagy irdsban interpellaciot
terjeszthetnek eld. Interpellacidt valamely dontés végrehajtidsa targyaban vagy intézkedés
elmulasztasa esetén lehet eléterjeszteni.

(2) Az interpellaciot a polgarmesternél lehetéleg az iilést megel6z6 3 nappal vagy az iilésen, a
napirend megtargyalasanak megkezdése eldtt kell benytjtani. A polgarmester az interpellaciot
haladéktalanul tovabbitja a cimzettnek.

(3) Amennyiben az interpellaciot a képviseld-testiilet tilését megel6z6 3 napon beliil nyqjtjak be, gy
az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen valaszt adnia, ha a valaszadas elGzetes
vizsgalatot nem igényel. Ellenkezd esetben az iilést kdvetd 5 napon beliil irasban kell valaszt
adni, és ennek tartalmarol a soron kdvetkezo iilésen tajékoztatast adni.

(4) A képvisel6-testiilet lilésén az interpellaciora adott valasz elfogadasarol elészor az interpellalo
nyilatkozik. Ha az interpellaciora adott valaszt az interpellaldo nem fogadja el, a képviseld-testiilet
vita nélkiil egyszerii sz6tobbséggel dont az elfogadasrdl vagy a kérdés tovabbi napirenden
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tartasarol. Amennyiben a képvisel6-testiilet az interpellaciora adott valaszt elutasitja, elrendeli az
interpellacid targyanak részletes kivizsgalasat, melybe az interpellalé képvisel6t is be kell vonni.

38.§

A kérdésekrdl és az interpellaciokrol a jegyz6 kiilon nyilvantartast vezet.

A tanacskozas rendje
39.§

(1) A tanacskozas rendjének fenntartasardl a polgarmester, illetve a képviseld-testiileti {ilés levezetd
elndke gondoskodik.

(2) A képviseld-testiileti iilés rendjének €s méltosaganak fenntartasa érdekében a kdvetkezd
intézkedéseket teheti, illetve kell megtennie:

a) figyelmezteti azt a hozzdszolot, aki eltért a targytol, vagy a tanacskozashoz nem illd, sértd
kifejezéseket hasznal, illetve a képviseld-testiilet tagjahoz méltatlan magatartast tantisit;

b) rendre utasithatja azt a személyt, aki a tanacskozas rendjét megzavarja;

(3) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgdrok a szamukra kijelolt helyen tartozkodhatnak. A
tanacskozas rendjének megzavarasa esetén a polgdrmester rendreutasithatja a rendzavarot,
ismétlédo rendzavaras esetén, pedig az érintettet a terem elhagyasara kotelezheti.

(4) A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani nem lehet.

A jegyzokonyv
40. §
(1) A képviselo-testiilet iilésérdl egy példanyban jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

a) a megjelent képviselok és meghivottak nevét;

b) a targyalt napirendi pontokat;

¢) a tanacskozas lényegét;

d) a szavazas szamszer( eredményét;

e) a hozott dontéseket;

f) az lilés helyét, idépontjat,

g)a tavol maradt képviselok nevét,

h)a tanacskozasi joggal megjelent résztvevok nevét,
i) napirendenként az eldado és a felszolalok nevét,
j) a hozzaszolasok rovid tartalmat,

k)a meghozott hatarozat szovegét,

)a polgarmester intézkedéseit a rend fenntartasara,
m)az elhangzott kérdéseket, interpellaciokat, valamint az azokkal kapcsolatos

dontéseket, intézkedéseket.



17

(2) A képvisel6-testiilet iilésérdl készitett jegyzokonyvhoz csatolni kell a meghivot és mellékleteit, az
elfogadott rendeleteket, €s a jelenléti ivet. Ha a képviseld hozzaszolasat irasban nyujtotta be, azt
mellékelni kell a jegyz6kdnyvhoz.

(3) A képviselO-testiilet iilésének a jegyzokonyvének elkészitésérdl a jegyzd koteles gondoskodni. A
jegyzOkonyvet a polgarmester a jegyz0 irja ala.

(4) A képviselo-testiileti iilésrol késziilt jegyzokonyv

a) eredeti példanyat a jegyzO kezeli, évente bekotteti és elhelyezi a polgarmesteri hivatal

irattaraban;

b) a jegyzokonyvet a jegyz0 15 napon beliil a Nemzeti Jogszabalytar Szolgaltatdja altal e célra
kialakitott informatikai rendszeren keresztiil — megkiildi a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei
Kormanyhivatalnak;

¢) egy példanyat kozzéteszi a www.nyirmada.hu telepiilési honlapon.

(5) A valasztopolgarok — a zart iilés kivételével — betekinthetnek a képviseld-testiileti eldterjesztésekbe
és az lilések jegyzOkonyvébe. A zart {ilésrol az (1)—~(3) bekezdésben foglaltak szerint kiilon
jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyvbdl az allampolgarok az e rendelet 33. § (1)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen csak az érdemi dontést ismerhetik meg.

IV. Fejezet

AZ ONKORMANYZATI RENDELETALKOTAS

A rendeletalkotassal kapcsolatos altalanos szabalyok
41. §
Rendeletet alkot a kovetkez6 esetekben:

a) torvény felhatalmazasa alapjan;

b) az dnkormanyzat szervezetérol és miikodési szabalyzatrol;

¢) bizottsag részére torténd dnkormanyzati hataskor, hatdsagi jogkor megallapitdsarol;

d) helyi népszavazas ¢és népi kezdeményezés feltételeinek, eljarasi rendjének a megallapitasarol,
e¢) a helyi Onkormanyzat meghatarozott vagyontargya vagy vagyonrésze elidegenitésérol,

megterhelésérol, vallalkozasba valo bevitelérdl, illetdleg mas célu hasznositasarol.

A rendeletalkotas folyamata és a rendelet kihirdetése
42. §

(1) Onkormanyzati rendelet megalkotasat kezdeményezheti:
a) a képviselO-testiilet tagja;
b) az dnkormanyzat bizottsagai;
¢) a polgarmester, az alpolgarmester;
d) a jegyz0.
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(2) A képviseld-testiilet dontést hozhat a rendelet-tervezet kétfordulos targyalasara is.

(3) Az onkorményzati rendelet-tervezet elkészitése a jegyzO feladata, aki belatdsa szerint kiilso

segitséget is igénybe vehet.

(4) A rendelet-tervezet el6készitése és képviseld-testiileti elfogadasa az alabbiak szerint torténik:

a) a képviselo-testiilet — a lakossag szélesebb korét érintd rendeletek elokészitésénél — elveket,
szempontokat allapithat meg;

b) a rendelet tervezetet a polgarmesteri hivatal targy szerint érintett munkatarsa, szervezeti
egysége késziti el. A tervezet elokészitésével megbizhatd a targy szerint illetékes
Onkormanyzati bizottsag is;

¢) a polgarmesteri hivatal akkor is koteles részt venni az elokészitésben, ha a tervezetet bizottsag
késziti el;

d) a tervezetet megvitatas céljabol a jogi feladatokkal foglalkozé Ugyrendi bizottsag elé kell
terjeszteni, amely azt — a targy szerint érintett mas bizottsaggal (bizottsdgokkal) egyiittesen
tartott ilésén — megvitatja. Erre az ilésre a jegyzOt és sziikség szerint mas kilsé
szakembereket is meg kell hivni.

e) a jegyz0 — a polgarmester €s a bizottsagok egyetértése esetén — a rendelet-tervezetet
indokolassal egyiitt a képviseld-testiilet elé terjeszti;

/) a testiiletet tajékoztatni kell az elokészités és véleményezés sordn javasolt, de a tervezetbe be
nem épitett javaslatokrol, utalva a mell6zés indokaira is.

(5) A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyz0 allitja 6ssze. A rendeletet a polgarmester és a jegyzo

irja ala.

(6) A képviselo-testiilet rendeleteit évenként folyamatos sorszammal és évszammal, valamint a

kihirdetés datumaval (honap, nap) kell ellatni a kdvetkezé minta szerint:

NYIRMADA VAROS ONKORMANYZATA

KEPVISELO-TESTULETENEK

20 ()

onkormanyzati rendelete

a rendelet targyanak a megjeldlésével.

43.§

(1) A rendelet kihirdetésének napja a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajara valo kifliggesztés

napja.

(2) Az dnkormanyzati rendeleteket a www.nyirmada.hu telepiilési honlapon kell elhelyezni. Err6l a

Polgarmesteri Hivatal hirdetétablajan tajékoztatni kell a telepiilés lakossagat.

(3) A jegyzé gondoskodik rendeletek kihirdetésérdl, nyilvantartasarél, folyamatos karbantartasarol,

¢s sziikség esetén kezdeményezi a rendeletek modositasat vagy hatalyon kiviil helyezését.
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V. Fejezet
A TELEPULESI KEPVISELO

Altalanos rendelkezések
44. §

A képviseld-testiilet tagjait Magyarorszdg Helyi Onkorményzatairdl szolé6 2011. évi CLXXXIX.
torvényben (Motv-ben) és az SZMSZ-ben rogzitett jogok és kotelezettségek illetik meg, illetOleg
terhelik.

45. §

(1) A képviselo-testiilet tagja a testiilet alakuld iilésén, illetve a megvalasztasat kdvetd iilésen eskiit
tesz.

"En, (eskiitevd neve) becsiiletemre és lelkiismeretemre fogadom, hogy Magyarorszaghoz és annak
Alaptorvényéhez hii leszek; jogszabalyait megtartom és masokkal is megtartatom; (a tisztség
megnevezeése) tisztségembol eredd feladataimat a (megye vagy telepiilés vagy kertilet) fejlédésének
elémozditasa érdekében lelkiismeretesen teljesitem, tisztségemet a magyar nemzet javara gyakorlom.

(Az eskiitevo meggy6z0dése szerint)
Isten engem ugy segéljen!"
(2) A képviseld-testiilet tagja az (1) bekezdésben emlitett eskii letételéig jogait nem gyakorolhatja.

46. §

A képvisel6 — onkormanyzati tevékenysége soran — hivatalos személyként jar el.

A képvisel6 jogai
47. §

(1) Részt vehet a képviselo-testiilet dontéseinek eldokészitésében, végrehajtasuk megszervezésében és
ellendrzésében.

(2) Kezdeményezheti, hogy a képvisel6-testiilet vizsgalja feliil bizottsaganak, a polgarmesternek — a
képvisel6-testiilet altal atruhazott — Snkormanyzati tigyben hozott dontését.

(3) A képviseld-testiilet Tilésén a polgarmestertdl (alpolgarmestertdl), a jegyz6tol, a bizottsag elnokétol
onkormanyzati igyekben felvilagositast kérhet, amelyre az iilésen — vagy 8 napon beliil irasban —
érdemi valaszt kell adni.

(4) Siirg6s, azonnali intézkedést igényld kozérdeki iigyekben kezdeményezheti a polgarmesteri
hivatal intézkedését, a hivatal érintett dolgozdja erre 8 napon beliil koteles érdemi valaszt adni.

(5) Barmely bizottsagi iilésen tanacskozasi joggal részt vehet. Javasolhatja a bizottsdg elndkének a
bizottsag feladatkorébe tartozo iligy megtargyaldsat, elutasitds esetén a bizottsighoz vagy a
tisztségvisel6khoz fordulhat.

(6) Igényt tarthat irdsban benyujtott hozzaszoélasanak jegyzOkonyvhoz csatolasara, illetdleg kérheti
véleményének jegyzOokonyvbe vald rogzitését.
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(7) A képviselo-testiilet vagy a tisztségviselok megbizasa alapjan képviselheti a képviseld-testiiletet.

A képvisel6 kotelezettségei
48.§
A képvisel6 koteles:
a) tevékenyen részt venni a képviseld-testiilet munkajaban és ennek érdekében irdsban vagy széban a
polgarmesternél elézetesen bejelenteni, ha a testiilet {ilésén nem tud megjelenni, illetdleg egyéb
megbizatasanak teljesitése akadalyba iitkozik;

b) felkérés alapjan részt venni a testiileti tilések elokészitésében, valamint a kiillonb6z6 vizsgalatokban;

¢) a tudomdsara jutott allami, szolgélati, iizleti titkot megdrizni (titoktartdsi kotelezettsége a
megbizatasanak lejarta utan is fennall);

d) kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal;
e) a vele szemben fennallo 6sszeférhetetlenségi okot a polgarmesternek haladéktalanul bejelenti;
/) aképviselo-testiilet, illetve a bizottsagok munkajaban valo kdzremiikodés;
g) olyan magatartas tantsitasa, amely méltova teszi a képviselot a kozéleti tevékenységre, a valasztok
bizalmara és ovja a képviselo-testiilet, valamint annak szervei tekintélyét és hitelét
VI. Fejezet

A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI

A bizottsagok tipusai, feladatai és szervezete
49. §

(1) A képviselo-testiilet — meghatarozott onkormanyzati feladatok ellatasara — alland6 vagy ideiglenes
bizottsagokat hozhat 1étre.

(2) A képviseld-testiilet a kovetkez6 allando bizottsagokat hozza létre:

a) Ugyrendi Bizottsag, 1étszama: 3 f0;

b) Pénziigyi Bizottsag, 1étszama: 5 f6;

¢) Szocialpolitikai- és Egészségiigyi Bizottsag, 1étszama: 5 f6
d) Oktatasi, Miivel6dési és Sport Bizottsag, 1étszama: 5 6

(3) Az allandé bizottsagok altal ellatand6 feladatok részletes jegyzékét az SZMSZ 3. szamu
melléklete rogziti. A bizottsagok feladatkorének modositasat sziikség esetén a képviseld-testiilet
barmely tagja irdsban inditvanyozhatja.
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50.§

(1) A képviselo-testiilet — meghatarozott szakmai feladat ellatasara, illetve id6tartamra — ideiglenes
bizottsagot alakithat.

(2) A képviseld-testiilet az ideiglenes bizottsag 1étszamarol, dsszetételérdl, feladatkorérdl a bizottsag
megalakitasakor dont, e dontés modositasat sziikség esetén barmelyik képviseld irasban
inditvanyozhatja.

(3) Az ideiglenes bizottsag a képviseld-testiilet altal meghatarozott feladat elvégzését, illetve
mandatuma lejartat kovetéen megsziinik.

51.§

(1) Az alland¢ és ideiglenes bizottsag (a tovabbiakban: bizottsag) elndkét és tagjainak tobb mint a felét
a teleptilési képviselok kozil kell megvalasztani. A polgarmester, az alpolgadrmester és a
polgéarmesteri hivatal koztisztviseldje nem lehet bizottsag elndke, illetve tagja.

(2) A bizottsag elnokét, valamint képviseld és nem képviseld (kiilsé szakértd) tagjait a polgarmester
javaslatara a képviselo-testiilet valasztja meg.

(3) A Dbizottsagok képviseld és nem képviseld tagjainak jogai és kotelezettségei a bizottsagi
mikddéssel Osszefiiggésben azonosak.

(4) A képviseld tobb bizottsag tagjanak is megvalaszthato.

A bizottsagok miikddése
52.8§

(1) Az éllandé és ideiglenes bizottsag bels6 miikodési szabalyait tartalmazé ligyrendjét — az Motv és
az SZMSZ keretei kozott — maga allapitja meg, amelyet tajékoztatas céljabol a képviselo-testiilet
elé kell terjeszteni.

(2) A bizottsag éves munkaterv alapjan miikodik. A képvisel6-testiilet a munkatervében meghatarozza
azokat az eldterjesztéseket, amelyeket bizottsag nyujt be, illetve azokat, amelyek csak a bizottsag
allasfoglalasaval nytjthatok be a képvisel6-testiilethez. E meghatarozott eldterjesztéseket az adott
bizottsagnak kotelessége megtargyalni és allaspontjat ismertetni a képviselo-testiileti tilésen.

(3) A képviselo-testillet barmely tagja javaslatot tehet a bizottsagnak valamely témakor
megtargyalasara. A bizottsag elndke az inditvanyt a bizottsag legkdzelebbi iilése elé terjeszti,
amelyre koteles meghivni az inditvanyozo képviselot.

53.§
(1) A bizottsag iilését az elnok hivja Ossze és vezeti le. Az iilést a bizottsag elndke ugy koteles

Osszehivni, hogy az elbterjesztéseket és a meghivot legalabb az iilést megeldz6 3 nappal kézhez
kapjak az érdekeltek.

(2) A bizottsagot 5 napon beliili idépontra Gssze kell hivni a képviselO-testiilet hatarozata alapjan,
illetve a polgarmester, vagy a bizottsagi tagok tobb mint felének napirendi javaslatot is tartalmazo

inditvanyara

(3) A bizottsagi iilésekre allandé meghivott a polgarmester, az alpolgarmester és a jegyzo.
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(4) A bizottsag iilése akkor hatarozatképes, ha azon a bizottsag tagjainak tobbsége jelen van.

(5) A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhatd az, akit vagy akinek a hozzatartozgjat személyesen érinti
az ligy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A kizarasrol a bizottsag elndke
esetén a polgarmester, bizottsagi tag esetén a bizottsag dont.

(6) A bizottsag iilése nyilvanos, zart iilést az e rendelet 24. § (2)—(3) bekezdésében meghatarozott
szabalyok megfeleld alkalmazéasaval tarthat. A bizottsdg minden tagja koteles az iilésen
tudomasara jutott szolgalati titkot és személyes adatot megdrizni.

(7) A bizottsag a feladat- és hataskorébe tartozd kérdésekben egyszer(i tobbséggel hoz dontést. A
bizottsag dontéseir6l csak annak elndke adhat tajékoztatast.

54. §
(1) A bizottsag iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely az elhangzott felszolaldsok rdovid
ismertetését, a hozott dontést, valamint a kisebbségi véleményeket tartalmazza. A jegyzokonyvet

a bizottsag elndke és az iilésen kijelolt egy tagja irja ala.

(2) A jegyzokonyv elkészitésére a képviselo-testiilet tilésére vonatkozo szabalyokat kell — megfelelden
— alkalmazni.

(3) A Dbizottsag dontéseirdl a jegyz6 nyilvantartast vezet és gondoskodik az iratanyag szabalyszer(i
kezelésérol.

(4) A bizottsag a tevékenységrol , ciklusonként beszamol a képviseld-testiiletnek.

(5) A bizottsag miitkodésének tigyviteli feladatait a polgarmesteri hivatal latja el.
VII. Fejezet
A TISZTSEGVISELOK

A polgirmester
55. 8§
(1) A polgarmester a megbizatasat allando foéfoglalkozasti munkaviszonyban latja el.

(2) A polgarmester tagja a képviselO-testiiletnek, a képviselo-testiilet hatarozatképessége,
dontéshozatala, miikodése szempontjabol telepiilési képviselonek tekintendd. A polgarmester a
megvalasztasat kovetoen a képviseld-testiilet alakulo iilésen az SZMSZ 45. § (1) bekezdés szerint
eskiit tesz a testiilet tagjai el6tt.

(3) A polgarmesterrel kapcsolatos munkaltatdi jogok koziil a képvisel6-testiilet gyakorolja
a kovetkezoket:

— az illetmény megallapitésa,

— a jutalmazas,

— Osszeférhetetlenség kimondasa,

— a fegyelmi eljaras meginditasa és a fegyelmi biintetés kiszabasa,
— az anyagi felel6sség megallapitasa.

(4) A polgarmester illetményére az alakulé iilésen, majd annak modositasara az Ugyrendi Bizottsag
tesz javaslatot.
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56. §
(1) A polgarmesternek a képviseld-testiilet mitkodésével dsszefliggd feladatai:

a) Osszehivja és vezeti a képviseld-testiilet tiléseit;

b) képviseli az dnkormanyzatot;

¢) segiti a képviselo-testiilet tagjainak a munkajat;

d) szervezi a telepiilésfejlesztést és kozszolgaltatasokat;

e) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlast és a kozakarat érvényesitését;

f) ha a képviselo-testiilet dontését az dnkormanyzat érdekeit sértdnek tartja, ugyanazon ligyben
egy alkalommal az {ilést kovetd harom napon belill kezdeményezheti a dontés ismételt
megtargyalasat. A kezdeményezésr6l a képviseld-testiilet a benyujtas napjatol szamitott

tizendt napon beliil dont;

(2) A polgarmester a jogszabalyokban és az e rendeletben meghatarozott hataskorein tilmenden:

a) dont a munkabérhitel és az egymillio forintot el nem érd hitelfelvételekrol;

b) dont a koltségvetési tartalek 10 szazalékig terjedd felhasznalasarol;

¢) ellatja az 6nkormanyzat nemzetk6zi kapcsolataival 0sszefiiggd protokollaris feladatokat;

d) véleményt nyilvanit a varos életét érintd kérdésekben;

e) nyilatkozatot ad a hirko6zl6 szerveknek;

f) gondoskodik a képviselo-testiilet és szervei, valamint az intézmények munkajat, céljait
hitelesen és targyilagosan bemutato, a kozség érdekének megfeleld propaganda tevékenység
kialakitasarol;

g) iranyitja az 6nkormanyzat nemzetkozi tevékenységét;

h) ellatja a torvényben megfogalmazott honvédelmi és polgari védelmi feladatokat.

(3) A polgarmesternek a bizottsagok miikddésével dsszefiiggd feladatai kiilonosen:

a) inditvanyozhatja a bizottsag 0sszehivasat;
b) felfiiggesztheti a bizottsag dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a képviseld-testiilet
hatarozataval, vagy sérti az dnkormanyzat érdekeit, a felfiiggesztett dontésrol a képviseld-

testiilet a kovetkezo tilésén hataroz.

(4) A polgarmesteri hivatallal 6sszefiiggd polgarmesteri feladatok:

a) a képviselO-testiilet dontései szerint €s sajat onkormanyzati jogkorében eljarva iranyitja a
hivatalt;

b) a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a hivatal feladatait az 6nkormanyzat
munkdjanak a szervezésében, a dontések elokeszitésében és végrehajtasaban;

c) a jegyzd javaslatara elOterjesztést nyjt be a képvisel6-testiiletnek a hivatal belsé szervezeti
tagozodasnak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének a meghatarozasara;

d) szabélyozza a hataskorébe tartozo iigyekben a kiadmanyozas rendjét;
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e) gyakorolja az egyéb munkaltatdoi jogokat az alpolgarmester €s az Onkormanyzati

intézményvezetok tekintetében.

/) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyz6 tekintetében.

(5) A polgarmester részletes feladatait és hataskoreit tartalmazo jegyzék vezetésérdl a jegyzo
gondoskodik.

(6) A polgarmester a polgarmesteri hivatalban minden szerdan 8 6rat6l 10 o6rdig fogadonapot tart.

57.§

A polgarmester sorozatos torvénysértd tevékenysége, mulasztasa miatt, tovabba vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettsége szandékos elmulasztdsa vagy a valdsagnak nem megfeleld teljesitése esetén a
képviseld-testillet — mindsitett tobbséggel hozott hatarozata alapjan — keresetet nytjthat be a
polgarmester ellen a Nyiregyhazi Torvényszékhez a polgarmester tisztségének megsziintetése
érdekében. Egyidejiileg kérheti a polgarmesternek e tisztségébdl torténo felfliggesztését is.

Az alpolgarmester
58. §

(1) A képviselo-testiilet — a sajat tagjai koziil a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, a testiilet
megbizatasanak idOtartamara — a polgdrmester helyettesitésére és munkajanak segitségére
alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester megbizatasat tarsadalmi megbizatasban latja el.

(3) Az alpolgarmesterrel kapcsolatos munkaltatéi jogok koziil a képviseld-testillet gyakorolja a
kovetkezoket:

— megvalasztas,

— az illetmény megallapitasa,

— Osszeférhetetlenség kimondéasa,

— a fegyelmi eljaras meginditasa és a fegyelmi biintetés kiszabasa,
— az anyagi felel6sség megallapitasa

59. §

Az alpolgarmester feladatai — jellegiiket, tartalmukat tekintve, a polgarmester utasitasainak
megfelelden — elokészitd, 6sszehangolo jellegliek. Igy részt vesz:

a) a képviseld-testiilet iilésére keriild eldterjesztések kidolgozasaban;

b) a gazdasagi, tarsadalmi és kdzszolgaltatast végzo szervezetekkel, tovabba a lakossaggal valo
kapcsolattartasban;

¢) a bizottsagok és a képviselok munkéjanak segitésében;

d) a kinevezési és a testiilet hataskorébe tartozo valasztasi ligyek elokészitésében.
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A polgarmester, alpolgarmester helyettesitése
60. §

(1) Ha a polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejiileg nincs betdltve, illetve e személyek
tartosan akadalyoztatva vannak tisztségiik ellatdsaban, ez esetben a képviselo-testiilet
Osszehivasara, miikodésére, az ilés vezetésére vonatkozoan a rendelet 25—40. §-ainak a szabalyait
kell megfelelen alkalmazni.

(2) Tartos akadalyoztatasnak mindsiil:

a) 30 napot meghaladé betegség, kiilszolgalat;
b) biintetd vagy egyéb eljaras miatti tisztségbdl valo felfiiggesztés;

¢) 30 napot meghalado fizetés nélkiili szabadsag.

A jegyzo
61.§

A polgarmester — palyazat alapjan — a jogszabalyban megallapitott képesitési kovetelményeknek
megfeleld jegyzOt nevez ki. A jegyz6 kinevezése hatarozatlan iddre szol.

62. §

(1) A jegyz6 vezeti a képviselo-testiilet hivataldt, gondoskodik az Onkorméanyzat miikodésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol.

Ebben a feladatkorében:

a) a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rend;jét;

b) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a képviseld-testiilet hivatalanak koztisztviseldi tekintetében,
de a kinevezéshez, vezetéi megbizashoz, felmentéshez, a vezetdi megbizas visszavonasahoz,
jutalmazashoz — a polgarmester altal meghatarozott kdrben —a polgarmester egyetértése
szlikséges;

¢) dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket;

d) dont azokban a hat6sagi ligyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

e) tandcskozasi joggal vesz részt a képviselo-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsdganak iilésén;

f) dont a hataskorébe utalt iigyekben;

g) koteles jelezni a képviselo-testiiletnek, a bizottsagnak és a polgarmesternek, ha a dontésiiknél
jogszabalysértést észlel;

h) elokésziti a képviselo-testiileti {ilés és a bizottsagok elé keriilo eldterjesztéseket,

i) ellatja a testiilet, valamint a bizottsagok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,

j) gondoskodik a testiileti iilés jegyzOkonyvének elkészitésérol, és azt a polgadrmesterrel egyiitt
alairja,

k) rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a képviselo-testiiletet és a bizottsagokat az
onkormanyzat munkdjat érint6 0j vagy modositott jogszabalyokrol, a polgarmesteri hivatal
munk3ajarol
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(2) A jegyz6 egyéb feladatai:

a) ellatja a jogszabalyban eldirt allamigazgatasi feladatokat és hat6sagi hataskoroket;

b) szervezi a polgarmesteri hivatal jogi felvilagosito munkajat;

c¢) ellatja a polgarmesteri hivatal tevékenységének egyszerlsitésével, korszerisitésével
Osszefiiggo feladatokat;

d) ellatja a képviselO-testillet altal hozott rendeleteket érinté deregulacids tevékenységet,
figyelemmel a jogharmonizacios kovetelményekre is;

e) véleményt nyilvanit a polgarmester, az alpolgarmester és a bizottsag elnokének kérésére
jogértelmezési kérdésekben;

) javaslatot tesz az onkormanyzat dontéseinek feliilvizsgalatara;

g) gondoskodik az SZMSZ mellékleteinek naprakész allapotban tartasarol.

(3) A jegyzo6 koteles gondoskodni a részletes feladatait és hataskoreit tartalmazo jegyzék elkészitésérol
¢és folyamatos aktualizalasarol.

(4) A jegyz6 a polgarmesteri hivatalban minden kedden és szerdan 8 o6ratol 12 oraig fogadonapot tart.

VIII. Fejezet

A POLGARMESTERI HIVATAL
63.§

(1) A képviselO-testiilet egységes polgarmesteri hivatalt hoz 1étre az dnkormanyzat miikodésével,
valamint az allamigazgatési iigyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara.

A hivatal elnevezése: Nyirmadai Polgarmesteri Hivatal
Székhelye: 4564. Nyirmada, Ady Endre ut 16.
(2) A képviseld-testiilet a polgarmesteri hivatal irdnyitasat dontésein keresztiil latja el.
(3) A polgarmesteri hivatalt a jegyz0 vezeti.
64. §

(1) A polgarmesteri hivatal 6nall6 kdzhatalmi koltségvetési szerv.

(2) A polgarmesteri hivatal bels6 tagozodasa:

a) jegyz6;

b) igazgatasi csoport;
¢) pénziigyi csoport;
d) ugyvitelt ellatok;
e) kisegitok.
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(3) Id6szaki és rendkiviili feladatok ellatasara — a jegyz0 ajanlasara — kiilon szervezeti egység hozhato
létre. Err6l a polgarmester koteles tajékoztatni a képviselo-testiiletet

(4) A polgarmesteri hivatal munkarendje:
a) hétfotol csiitortokig: 1/2 8.00-16 oraig,
b) pénteken:1/2 8.00-13.30 éraig tart.

(5) A képviselo-testiilet a polgarmester eléterjesztése alapjan meghatarozza a polgarmesteri hivatal
belsé szervezeti tagozddasat, az iigyfélfogadasa rendjét, valamint a bértomeget.

(6) A polgarmester a (5) bekezdésre vonatkoz6 eldterjesztését a jegyzd ajanlasainak
figyelembevételével teszi meg.

65. §

(1) A polgarmesteri hivatal koteles ellatni a bizottsigok miikodésével kapcsolatos, valamint a
képviseld-testiilet és a polgadrmester altal meghatarozott feladatokat, kiilonos tekintettel azokra az
esetekre, amikor a képvisel6-testiilet altal atruhdzott hataskorben jar el a bizottsag.

(2) A telepiilési képviseld a polgarmesteri hivataltdl a jegyz6 utjan igényelheti a képvisel6i munkahoz
sziikséges tajékoztatast és tligyviteli kozremiikodést. Kozérdeki ligyben kezdeményezheti a
képvisel6-testiilet hivatalanak az intézkedését, amelyre a hivatal koteles intézkedni, illetve tizenot
napon beliil érdemi valaszt adni.

66. §

(1) A polgarmesteri hivatal igény szerint koteles az 6nkormanyzat és a hivatal miikodésével, a varos
¢letével kapcsolatban adatokat szolgaltatni és jelentést késziteni a képviseld-testiiletnek, valamint
a bizottsagoknak.

(2) A polgarmesteri hivatal koztisztviseldjét a tudomasara jutott szolgalati és tizleti titok, valamint
személyes adat tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartdsi kotelezettség — a
személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvanossagarol szolo 1992. évi LXIII.
torvény rendelkezéseinek figyelembe vételével — kiterjed az iigyfél személyiségi jogainak a
védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a koztisztviseld kozszolgalati jogviszonyanak
megsziinése utan is fennall.

67.§
(1) A polgarmesteri hivatal a jegyz6é altal elkészitett és a polgarmester altal jovahagyott tigyrend
szerint mitkddik, amely a hivatal feladatait és a bels6 szervezeti egységek, valamint a dolgozok

kozotti munkamegosztas részletes szabalyait tartalmazza.

(2) A polgarmesteri hivatal részletes iigyrendjét, az tligyfélfogadasi rendjét, az SZMSZ 4. szamu
melléklete tartalmazza.

(3) Az iigyrend naprakészen tartasarol a jegyz6 gondoskodik.
68. §

(1) A polgarmesteri hivatalban a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaré munkakoroket az
SZMSZ 5. szami melléklete tartalmazza.

(2) A kiadmanyozas szabalyait a polgarmesteri hivatal tigyrendje tartalmazza.
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IX. Fejezet

ONKORMANYZATI TARSULAS
69. §

(1) Az dnkormanyzat a feladatainak hatékony célszeriibb, gazdasagosabb és ésszeriibb megoldasa
érdekében:

1. A Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kozgyiilés, Nyirpazony, Matészalka, Nyirtelek,
Ujfehérto, Vaja, Zahony telepiilések onkormanyzataval ingatlanvagyon hasznositasat.

2. Hulladékkezelés ¢és kornyezetvédelmi feladatok ellatasat a Szabolcs-Szatmar-Bereg
Megyei Szilardhulladék-gazdalkodasi Tarsulas keretében latja el.

3. Nyirkarasz, Petnehaza és Pusztadobos kozségekkel a Szocialis Tamogatd, Csaladsegitd és
Gyermekjoléti Szolgélat kozos megvalositidsat Tarsulasi Megallapodas keretében latja el. /
A Tamogat6 Szolgalat feladatait a kistérséghez tartozo 13 telepiiléssel kdzosen latja el./

4. Dombrad, Doge, Fényeslitke, Jand, Nyirmada, Pusztadobos, Tiszaadony, Tiszaszalka,
Tiszavid és Vasarosnamény teleplilések Onkormanyzataival kozosen latja el a Beregi
Ivovizmindség-javitd Onkorményzati Tarsulast.

(2) A képviselo-testiilet a rendelkezésére allo (szellemi és anyagi) eszkozokkel tamogatja a
valasztopolgarok olyan Ontevékeny tarsulasait is, amelyek céljuk és rendeltetésiik szerint a helyi
onkormanyzati feladatok (koziigyek) megoldasara iranyulnak.

(3) A tarsulas célja és rendeltetése:
a) tervek, fejlesztési koncepciok és programok egyeztetése;
b) a lakossagi sziikségletek kielégitésére szolgald beruhdzasi és telepiilésfejlesztési tervek
Osszehangolasa;
¢) a lakossag koziigyek intézésébe vald bevondsa, a jogi felvilagositd munkaval kapcsolatos

tapasztalatok, modszerek k6zos konzultacidokon torténd megvitatasa;

(4) A koordinaci6é fobb modszerei:

a) a polgarmesterek, alpolgarmesterek, jegyzok szakmai tanacskozasai;
b) testiileti iilések egyiittes tartasa;
¢) koz0s bizottsagok szervezése.

(5) A tarsulasok létrehozasardl, valamint szervezeti és miikodési rendjérdl szolo egyiittmiikodési
megallapodast az SZMSZ 2. szamu fiiggelék tartalmazza.
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X. Fejezet

KOZMEGHALLGATAS
70. §

A képviselo-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy kozmeghallgatast tart az alabbi szabalyok
figyelembevételével:

a) a koOzmeghallgatas alkalmaval az allampolgarok és a telepiilésen mikodo tarsadalmi
szervezetek, egyesiiletek, a bejegyzett helyi civil szervezetek, kérdéseket intézhetnek, illetleg

kozérdeki javaslatokat tehetnek;

b) a kozmeghallgatas idejét, helyét és témajat, valamint mas lakossagi forumok megtartasanak
tervét a képviselO-testiilet hatdrozza meg, lehetdleg a munkatervének elfogadasakor;

¢) a kozmeghallgatas pontos idopontjara vonatkozo javaslatot a polgarmester a kozmeghallgatas
uléstervvel egyidejiileg terjeszti eld;

d) a koOzmeghallgatisra altaldban az Onkormanyzat székhelyén, de indokolt esetben az
onkormanyzat altal 1étrehozott intézmény székhelyén is sor kertilhet;

e) a kozmeghallgatas helyérdl, idejérdl, a targykorokrdl tajékoztatni kell a lakossagot a
rendezvény elbtt legalabb 5 nappal, az onkormanyzat hirdetotablajan és a honlapon.
71. §
(1) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti.

(2) A kozmeghallgatason felvetett kérdésekre, javaslatokra lehetdleg azonnal, de legkés6bb 8 napon
beliil irdsban kell vélaszt adni.

(3) A kdzmeghallgatasrol jegyzOkonyv készill, amelyre értelemszeriien vonatkoznak a képvisel6-
testiilet jegyzékonyvére iranyadd szabalyok.

XI. Fejezet

AZ ONKORMANYZAT VAGYONA
72. §
(1) A képviselo-testiilet az dnkormanyzat vagyongazdalkodasaval kapcsolatos részletes szabalyokat
kiilén 6nkormanyzati rendeletben hatarozza meg.
Az 6nkormanyzat koltségvetése
73. §

(1) A képviseld-testiilet az dnkormanyzat koltségvetésérdl kiilon dnkormanyzati rendeletet alkot.
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(2) A koltségvetési rendelet elfogadasa két forduloban torténik:

a) Az els6 forduldban torténik a koltségvetési koncepceid elkészitése. Ennek sordn torténik meg a
kormany altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelvek tartalmanak az dnkormanyzat
gazdalkodasara  gyakorolt  hatasainak, valamint az  Onkormanyzat alapellatasi
kotelezettségeivel és az Onként vallalt feladatokkal kapcsolatos pénziigyi informdaciok
szakmai elemzése. A koltségvetési koncepciod kidolgozasaval kapcsolatos kiemelt feladatok:

— fel kell tarni a bevételi forrasokat és azok bdvitési lehetdségeit,

—a kiadasi sziikségletek (helyi kozosségi igények) meghatarozasa, azok gazdasagos,
célszerli megoldasainak feltérképezése,

—az igények és célkitlizések egyeztetése,

—meg kell hatarozni a feladatvallalds sorrendjét.

b) A masodik forduloban torténik a koltségvetési-rendelet tervezetének kidolgozasa, amely
alternativ javaslatokat is tartalmazhat. A rendelet tervezet javaslat formdjaban keriil a
képviselo-testiilet elé és tartalmazza:

— a bevételi forrasokat,

— 0nallo koltségvetési szervenként a miikodési, fenntartasi eldiranyzatokat,
— a felujitasi eldiranyzatokat célonkénti bontasban,

— a fejlesztési kiadasokat feladatonként, kiilon tételben,

— az altalanos és céltartalék pénzeszkozeit.

(3) A koltségvetési rendelet tervezetét szakmailag a jegyzo késziti el6, a polgarmester terjeszti a
képvisel6-testiilet elé. Az eldterjesztést a Pénziigyi Bizottsag kdteles megtargyalni.

(4) A jegyzo6 féléves és haromnegyed éves koltségvetési informaciot szolgaltat a képvisel6-testiiletnek,
melyrol a testiilet hatarozatot hoz.

(5) A zarszamadasrol sz616 rendelet elokészitése €s eldterjesztése a (3) bekezdésben foglaltak szerint
torténik.

Az onkormanyzati gazdalkodas szabalyai
74. §

(1) A helyi onkormanyzat gazdalkodasanak biztonsagaért a képviseld -testiilet, a gazdalkodas
szabalyszeriiségéért a polgarmester a felelds.

(2) A fizetoképesség helyreallitasa érdekében az dnkormanyzat koteles felfiiggeszteni a hatosagi €s az
alapveto lakossagi szolgaltatasok kivételével a feladatok finanszirozasat

(3) Az onkormanyzati gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat a jogszabalyi el6irdsok alapjan a
polgarmesteri hivatal latja el. E korbe tartozo feladatai, kiilondsen:
a) a koltségvetési beszdmolo, a koltségvetési tdjékoztatd és a havi pénzforgalmi informécio
elkészitése a pénziigyminiszter altal eldirt moédon és hataridére;
b) a cimzett és céltamogatasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa;
¢) biztositja az dnkormanyzat pénzforgalmi szemléletli kettos konyvvitelének szabalyszerii
vezetését

75. §

(1) Az Oonkormanyzat altal létesitett és fenntartott intézmények részben onalléan gazdalkodnak, az
alabbi korlatozasokkal:
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a) a dologi kiadasokra biztositott pénzeszkozoket csak a polgarmesteri hivatal altal meghatarozott
iitemben és mértékben hasznalhatja fel.

(2) Az dnkormanyzat altal 1étesitett és fenntartott intézmények €s azok vallalkozasainak ellendrzését a
polgarmester a polgarmesteri hivatal utjan latja el, illetve biztositja.

76. §

(1) Az dnkormanyzat kiadasa teljesitésének, bevétele beszedésének vagy elszdmolasanak elrendelésére
a polgarmester vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

(2) Az utalvany ellenjegyzésére a jegyz6 vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

(3) Az (1)~(2) bekezdésen alapuld felhatalmazas részletes szabalyait a Polgarmesteri Hivatal
iigyrendjében kell megallapitani.

Az onkormanyzat gazdalkodasanak ellenérzése
77. §
(1) Az 6nkorményzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellenérzi.

(2) A sajat intézmények pénziigyi ellendrzését a képviselO-testiilet latja el. A képviseld-testiilet
gazdalkoddsanak belsd ellendrzésérol jogszabalyban meghatarozott képesitésti ellendr utjan
gondoskodik.

(3) A Pénziigyi Bizottsag — egyebek kozott — az Gnkormanyzatnal és intézményeinél:
a) véleményezi az éves koltségvetési javaslatot €s a végrehajtasarol szolo féléves, éves beszamolo
tervezeteit;
b) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilonos tekintettel a sajat bevételekre,
a vagyonvaltozas (vagyonnovekedés, -csokkenés) alakulasat, értékeli az azt el6idéz6 okokat;
¢) vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellendrizheti a pénzkezelési
szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem érvényesitését.

(4) A Pénziigyi Bizottsag vizsgalati megallapitasait a képvisel6-testiilettel haladéktalanul kozli. Ha a
képviselo-testiilet a vizsgalati megallapitasokkal nem ért egyet, a vizsgalati jegyzOkonyvet az
észrevételeivel egylitt megkiildi az Allami Szamvevdszéknek.

Felterjesztési jog
78. §

(1A képviselo-testiilet altala iranyitott szerv miikodésével, illetdleg az altala kibocsatott jogszaballyal,
jogi irdnyitasi eszkozzel és egyéb dontésével kapcsolatban véleményt nyilvanithat, kifogassal élhet,
kezdeményezheti annak megvaltoztatasat vagy visszavonasat.

(2)A képviselo-testiilet az onkormanyzati jogokat, illetéleg az dnkormanyzat feladat- és hataskorét érintd
barmely kérdésben — kozvetleniil vagy érdekképviseleti szervezete utjan — az adott kérdésben
hataskorrel rendelkezd allami szerv vezet6jéhez fordulhat és tajékoztatast, adatot, szakmai és
jogértelmezési kérdésben allasfoglalast kérhet, illetve javaslatot tehet, vagy intézkedés megtételét
kezdeményezhet.

(3)A képviselo-testiilet felterjesztési joganak gyakorlasat megel6zden koteles kikérni a targy szerint
illetékes képviselo-testiileti bizottsagok véleményét.
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XII. Fejezet

ZARO RENDELKEZESEK
79. §
(1) Ezarendelet a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

(2) E rendelet hatilybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti Nyirmada Varos Onkorményzata
Képviselo-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szold 8/2010. (X.20.) rendelete.

Kalman Béla dr. Horvath Andrea
polgarmester jegyzo

A rendelet kihirdetése 2014. oktober ho 22-én 16 o6ra 20 perckor megtortént a Nyirmadai
Polgarmesteri Hivatal hirdettablajan torténd kifiiggesztéssel.

Nyirmada, 2014. oktéber ho 22 nap.

dr. Horvath Andrea
jegyz6
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1. szama melléklet
13/2014.(X.22) rendelethez

A képviselo-testiilet altal atruhazott hataskorok

jegyzéke.

A képviselo-testiilet:
- atemetési segély,
megallapitisita polgarmesterre.
- az épolasi dij,
- az dnkormanyzati segély,
- Bursa Hungarica Fels6oktatasi Osztondijpalyazat tdimogatas
- Arany Janos Tehetséggondoz6 Program tamogatas

- kozépfoku és felsdfoka tanulmanyaikat végzok tdmogatasa

megallapitasat a Szocialpolitikai és Egészségiigyi Bizottsagra ruhazza at.
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2. szamu melléklet
13/2014.(X.22) rendelethez

a képviselo-testiilet névjegyzéke

Kéalman Béla: polgarmester
Jeszenszki Jozsef alpolgarmester
Csernati Sandorné képviseld
Gerd Csaba Gyorgy képviselo

Juha Bertalanné képvisel
Krivacs Csaba képviseld
Kovacs Istvan képviseld
Mudri Barnabas képviseld

Szaboné Jakab Aniké  képviseld
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A Képviselo-testiilet az alabbi bizottsagokat hozza létre:

Ugyrendi Bizottsag:

Elnok: Krivacs Csaba
Tagok: Mudri Barnabas
Kovacs Istvan

Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag:

Elnok: Ger6 Csaba

Tagok: Mudri Barnabas
Kovacs Istvan
Sztics Jozsef
Ferenczi Istvan

Ifjasagi, Miivel6dési és Sport Bizottsag:

Elnok: Szabdoné Jakab Aniko

Tagok: Csernati Sandorné
Juha Bertalanné
Balogh Gyorgy
Dorka Gabor

Szocialpolitikai és Egészségiigyi Bizottsag:

Elnok: Juha Bertalanné
Tagok: Csernati Sandorné
Szabdoné Jakab Aniko

Sélyom Balazsné
Samu Kéaroly

3. szamu melléklet
13/2014.(X.22.) rendelethez
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A képvisel6-testiilet bizottsagok feladatai

Ugyrendi Bizottsag:

— Kozremikodik a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat el6készitésében, vizsgalja annak
hatalyosulasat, kezdeményezi a modositasat.

— Szervezi a kozmeghallgatasokat.
— Szavazatszedo bizottsagként ellatja a titkos szavazas lebonyolitasaval kapcsolatos teendoket.
— Ellatja a polgarmester és a képviselok dsszeférhetetlenségi, méltatlansagi ligyeinek vizsgalatat.

— Ellendrzi az dnkormanyzati rendeletek és hatdrozatok hatdlyosulasat. Kezdeményei azok
modositasat.

— Elokésziti a képviselo-testiilet hataskorébe tartozod személyi ligyeket és palyazati kiirasokat.
Véleményezi a KépviselO-testiilet altal kiirt palyazatok elbiralasanal a személyi kérdéseket.

— Javaslatot tesz a polgérmester fizetés emelésére.

— Kivizsgalja a polgarmester altal atadott, képviseldi Osszeférhetetlenség megallapitasara
iranyul6 kezdeményezést és eloterjesztést készit errdl a Képviselod-testiilet részére.

— Nyilvantartja és ellenérzi a képviseldk, tovabba a veliikk k6zos haztartasaban €16 hazastarsuk,
¢lettarsuk, valamint gyermekiik vagyonnyilatkozatat és ellatja az azokkal kapcsolatos, a
torvény altal eldirt egyéb biztossagi feladatokat.

— Nyilvantartja és ellenérzi a polgarmester, tovabba a vele kozds haztartasban €16 hazastarsa,

¢lettarsa, valamint gyermeke vagyonnyilatkozatat és ellatja az azokkal kapcsolatos, a térvény
altal eldirt egyéb bizottsagi feladatokat.

Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag:

— Véleményei a koltségvetést megallapitd és a beszamolot lefogadd rendelet tervezetet, ellendrzi
a végrehajtasat.

— Kozremikddik a hosszu tavu iddszakra szolo fejlesztési koncepciok pénziigyi feladatanak a
kidolgozéasaban.

— Figyelemmel kiséri a koltségvetési szervek €és az intézmények pénziigyi gazdalkodasat. Elemzi
az ellendrzések megallapitdsait, javaslatokat tesz a feltart hidnyossdgok megeldzésére és
megsziintetésére.

— Javaslatot tesz a helyi adok mértékére.

— Az allami koltségvetésrol szolo torvény onkormanyzatokra vonatkozd szabalyozasa, a helyi
adokrol szolo torvény alapjan feltarja az Onkormanyzat pénziigyi helyzetét, ennek alapjan

javaslatot tesz a rovid és hossza tavu id6szakra sz016 fejlesztési koncepciok kidolgozasara.

— Kozremikddik az Onkorméanyzati vagyon felmérésében, kezdeményezi az Onkormanyzat
szamara hasznot hajto vallalkozasban valo részvételt.

— Elemazi az 0j helyi adok bevezetésének sziikségességét.
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— Figyelemmel kiséri a varos alapellatasi korébe tartozo kozellatas szinvonalat, javaslatot tesz
fejlesztésére.

— Javaslatot tesz a helyi Onkormanyzati koltségvetési szervek, ill. vallalatok alapitasara,
atszervezeésére, megsziintetését.

— Javaslatot tesz a cimzett és céltamogatas igénylésére.

— A varosban a vallalkozasok élénkitésével kapcsolatos tigyek megtargyalasa.

— A munkanélkiiliek foglalkoztatdsanak elérelépésében javaslattétel.

— Munkahelyteremtd beruhazasok eldsegitése.

— Agrartdmogatasi palyazatok elokészitése.

— Az 6stermeldk foldtulajdonosok szdvetkeztetésének eldsegitése.
Szocialpolitikai és Egészségiigyi Bizottsag:
— Véleményezi a varos egészségligyi ellatasat, haziorvosi korzetek miikodésével kapcsolatos

igyeket.

— Véleményezi az agazathoz tartozd intézmények koltségvetését.
—  Véleményezi a Szocialis Apolasi-gondozasi Kézpont intézményvezetdi kinevezést.
— Figyelemmel kiséri a telepiilésen él6 problémas szociélis helyzetiiek életét.
— Vizsgélja a lakossag egészségligyi, szocialis ellatottsagi szintjét.

— Elbiralja a szocialis iigyekben felmeriilé — hataskorébe tartozo kérelmeket.

Ifjusagi, Miivelddési és Sport Bizottsag:

— Véleményezi az agazathoz tartoz6 intézmények koltségvetési timogatasat.
— Vizsgalja a gyermek és ifjusagpolitikai feladatok érvényestilését.

— Szamba veszi a jelentkez6 alapellatasi sziikségleteket, és javaslatot tesz ezek kielégitésének
mértékére.

—  Allast foglal az oktatési alapellatas zavartalan biztositasahoz sziiksége pénziigyi fedezet minimalis
mértékérol.

— Elemzi a mlivel6dési sziikségleteket és az ellatas szinvonalat. Javaslatot tesz a fejlesztésre.

— Javaslatot tesz az évente megallapitandé Onkormanyzati tulajdonban 1év6 gyermek ¢és ifjusagi
intézményekben fizetendd €lelmezési téritési dijak csokkentését, illetve elengedését lehetdveé tevd

eldiranyzatra.

— Javaslatot tesz az iskolaigazgato, illetve 6vodavezetd személyére.
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Folyamatosan figyelemmel kiséri és elemzi a varos fiatal lakosainak életkoriilményeit,
foglalkoztatasi, miivel6dési, szocialis helyzetét.

Elemzi a fiatalok elvandorlasanak okait, javaslatot tesz olyan intézkedések megtételére, amelyek
elvandorlasukat mérséklik, otthonmaradasukat eldsegitik.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a varos sport életét, a versenysportot és a szabadiddsport
helyzetét.

Keresi a versenysport és a szabadidésport bévitésének lehetdségeit.

Javaslatot tesz a versenysport és a szabadidGsport pénziigyi tAmogatdsara, annak mértékére, a
sportlétesitmények fejlesztésére.
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4. szamu melléklet
13/2014.(X.22.) rendelethez

Nyirmadai Polgarmesteri Hivatalanak

Szervezeti Felépitése és Ugyrendje

Nyirmada Varos Onkormanyzat képviseld-testiilete a Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitését az
alabbiak szerint allapitja meg:

1.

A Polgarmesteri Hivatal megnevezése:
Nyirmadai Polgarmesteri Hivatal
A Hivatal miikddését a polgarmester a jegyz6 utan iranyitja.

A Hivatal jogszabalyban biztositott 6nallo feladat és hataskorrel, hatosagi jogkorrel, valamint
0nallo jogi személyiséggel biro kozigazgatasi szerv.

A Hivatal alapveto feladatai:
a) a jogszabalyban a hivatalra, illetve jegyzére ruhazott hatésagi és kozigazgatasi ligyekben
eljarni;
b) ellatni a képviselo-testiileti Bizottsagok tevékenységével kapcsolatos —iigyviteli

adminisztracios teenddket, a dontések végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat;
¢) az donkormanyzati intézmények miikodése felett torvényességi feliigyeletet gyakorolni.

II.

. A Polgarmesteri Hivatal egységes kozigazgatasi szerv

A Hivatal 1étszama:

polgarmester 116
jegyzd 116
igyintézo 14 £6
kisegito 2 16

A jegyz0, valamint a 14 f6 ligyintéz6 kdzszolgalati jogviszonyban allo koztisztviselok, a kisegitok
munkaviszonyban all6 dolgozok.

A Hivatal dolgozoira a mindenkor hatalyos képesitési elirasok vonatkoznak. A Hivatal
dolgozoéinak munkakdri leirasat, a fliggelék tartalmazza.

III.

A Hivatal vezetdje a jegyz0, szervezi a hivatal munkéjat. Felelds a Hivatal torvényes mitkodéséért.
Ellatja a Hivatal jogi képviseletét. A Hivatal nevében érvényesiti annak jogait és részére
kotelezettseget vallalhat.

A jegyz6 akadalyoztatasa esetén helyettese: Laszloné dr. Jonas Timea.
Az tigyintézok akadalyoztatasa, hosszabb tartalmu tavolléte esetén a jegyzo jeloli ki, a helyettesitd
igyintézot.
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A helyettesitd tigyintéz0 a rabizott feladat ellatasaért teljes felelosséggel tartozik.

A jegyz6t — akadalyoztatdsa esetén annak helyettesét — megilleti a kiadmanyozasi jog, amely a
Hivatal altal kiadott Osszes hatarozat, egyéb aktus, okirat levél és egyéb irat alairasanak jogat
jelenti.

Kiadmanyozasi joga van:

Koviacs Zoltin pénziigyi csoportvezetd:
keresetigazolasok

- helyfoglalasi engedélyek

- adoivek, adoigazolasok és atjelentések alairasa
letiltasok

felszolitasok alairasa

Laszl6né dr. Jonas Timea:

- népesség nyilvantartassal kapcsolatos alairasok

- jegyzd tavolléte esetén hatdsagi bizonyitvanyok alairasa
- anyakonyvi iigyekben

Estefan Laszloné:

- ado és értékbizonyitvanyok
- fizetési értesitések

- 1dézések

- egyenlegkozldk

Utalvanyozasra — a koltségvetési keretek kozott — a polgarmester jogosult. A bizonylatokat a jegyzd
ellenjegyzi, a pénziigyi eléado, pedig érvényesiti.
A jegyz06 az el6z6ektdl eltérden is rendelkezhet és felhatalmazhatja az tigyintézoket is kiadmanyozasi

joggal.

Iv.

1. A Hivatal dolgozoi utasitast a jegyz6tol kaphatnak.

2. A jegyz6 a fiiggelékben foglalt munkakori leirasokon kiviil sziikség esetén atmenetileg a
dolgozokat meghatarozott feladatok elvégzésére, mas munkateriiletre is dtcsoportosithatja.

3. A jegyz0 a Hivatal dolgozoéi részére esetenként, de legalabb évente egyszer munkaértekezletet tart.
A munkaértekezleten jegyzOkonyv késziil.

4. A Hivatal dolgoz6i szabadsaganak kiadasat a jegyzd engedélyezi. A dolgozo koteles
szabadsaganak megkezdése eldtt legalabb 2 nappal bejelenteni a szabadsag kiadasi iranti
kérelmét.

5. Kikiildetést a jegyz6 rendelhet el. A dolgozd, amikor elhagyja munkahelyét koteles azt a
jegyzonek bejelenteni, €s egyben kozolni kell a visszaérkezés varhatd idopontjat is.

V.
1. Ugyfélfogadas minden munkanap 8 6ratél 12 éraig tart.

Meghosszabbitott tligyfélfogadas minden héten szerdan 8 ératol 16 oraig.
Ugyfélfogadasi idon tal kotelesek a dolgozok a napi feladatokat elvégezni és a jogszabalyokat
tanulmanyozni.
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Az tugyfelek fogadasa, tajékoztatdsa €s az iligyintézés soran a Hivatal dolgozoi kotelesek
biztositani:

- udvarias és eldzékeny banasmodot
- gyorsasagot, kulturaltsagot, szakszertiséget
- az allampolgarok jogaira és kotelezettségeire vonatkozo jogszabalyok érvényesiilését
- ajogpolitikai elvek megtartasat.
2. A Polgarmester fogaddéoraja:
Szerda: 8 — 10 oraig
Alpolgarmester fogaddoraja:
Csiitortok: 10-12 éraig.
Jegyzo fogadooraja:
Kedd: 8 - 12 oraig
Szerda: 8 — 12 oraig

3. A Hivatal munkaid§-beosztasa:

hétfo: Y2 8 oratol — 16 oraig

kedd: Y2 8 oratol — 16 oraig

szerda: Y 8 oratol — 16 oraig

cstitortok: Y 8 oratol — 16 oraig

péntek: 2 8 oratol — 13,30 oraig
VL

4. Az érkez0 postat a jegyz6 bontja fel, amennyiben a jegyz6 akadalyoztatva van, a polgarmesterre
harul a feladat.

A névre sz016 kiildeményeket csak a cimzett bonthatja fel! A hivatalos kiildeményeket minden
esetben iktatni kell.

5. Az ligyiratok ligyintézoit a jegyz0 jeldli ki. A naponta érkez6 {ligyiratokat szignalds utan iktatni kell
¢és utdna nyomban eldadoi ivvel at kell adni intézkedés végett az ligyintézdknek.

6. Valamennyi dolgoz6 kdteles a rendre tisztasagra tigyelni, a butorok és egyéb felszerelések allagat
ovni, a tlizrendészei szabalyokat és a munkafegyelmet megtartani.

7. A fent leirtak be nem tartasa fegyelmi vétséget képez.
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5. szamu melléklet.

13/2014.(X.22.) rendelethez

A Polgarmesteri hivatalban a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakorok:

- jegyzl



